UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: /33 /QD-VPUB Ninh Thudn, ngay 34 thdang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b ciia Viin phong Uy ban nhin dén tinh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ctt Quyét dinh sé 287/QB/UB-NT ngay 11/8/1992 ctia Uy ban nhén dan
tinh v& viée thanh l4p Vin phong Uy ban nhan dén tinh Ninh Thuén;

Can ctt Quyét dinh sb 46/2021/QD-UBND ngay 09/8/2021 cia Uy ban nhan
dan tinh Ninh Thuan quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu t6 chire cia
Vian phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén;

Cin ¢t Thong tu lién tich s& 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia
lién Bo Tai chinh - Bo Noi vu Quy dinh ché db tu chu, ty chiu trach nhiém vé s
dung kinh ph1 quan ly hanh chinh d6i véi cic co quan nha nudc;

Theo két qua 14y y kién ctia cén bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong vé
Quy ché chi tiéu ndi bo clia co quan tai Hoi nghi can bg, cong chitc ndm 2022;

Xét d& nghi cua Trudng Phong Hanh chinh - Quan tri,
QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu trong ndi bd co
quan Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuén; gom 5 Chwong va 25 Diéu.

Dleu 2. Quyét dinh ngay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh sb 95/QD-VPUB ngay 29/12/2020 cua Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh
vé ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bg.

Trudng céc phong, ban chuyén mén va can by cong chirc, vién chirc va ngudi
lao dong Vién phong Uy ban nhan dan tinh cin ctt Quyét dinh thi hanh./.

Nei nhin: CHANH VAN PHONG
- Nhu diéu 2;
- LD UBND tinh;
- LD Vin Phong;
- S& Tai chinh;
- KBNN tinh;
- Chu tich CBCS;
- Ban TTND;
-Luu VT, KT.
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UBND TTNH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pioc lap - Ty do - Hanh phic

7 i paing 2\ _
e\ DY NHN DI H * QUY CHE

\\CHI TLE NOI BO CUA VAN PHONG UBND TINH
(_Ninn(BaA hanh kém theo Quyét dinh s6 433 /OP-VPUB

ngay 34 thdang 12 ndm 2021 ciia Chdanh Van phong UBND tinh)

Chuwong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong ap dung va pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bd ndy quy dinh ché d6 tu chu, ty chiu trach nhiém vé su
dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh (sau day goi la ché d@6 tu chu) dugce ap
dung tai co quan Vén phong Uy ban nhéan déan tinh Ninh Thuén.

Piéu 2. Muc dich xay dung quy ché

Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly sir dung bién ché va kinh phi quén ly
hanh chinh dugc giao hi¢u qua, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Thiic ddy viéc thuc hanh tiét kiém chong lang phi trong viéc sir dung kinh phi
tai co quan Van phong Uy ban nhan dan tinh. Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua
sir dung kinh phi quéan 1y hanh chinh tai Van phong Uy ban nhan dan tinh.

Thuc hién quyén tu chu, dong thoi gén véi trach nhiém ctia Thu trudng don vi
va can bd, cong chic trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua
phép luit.

Diéu 3. Nguyén tic xdy dung quy ché

Péam béo hoan thanh tét nhiém vu duge giao.

Céc n6i dung, murc chi cua quy ché khong duoc vuot qua tiéu chudn, ché do quy
dinh hién hanh ctia Nha nude.

Quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua, thuc hién cong khai dan chu va
dam bao quyén lgi hop phép ctia cén bg, cong chirc va nguoi lao dong.

Pidu 4. Cin cit xdy dung quy ché

Hé théng tiéu chuin, dinh muc chi va ché d6 quan ly, sit dung kinh phi quén ly
hanh chinh hién hanh cta Pang va Nha nude.

Chtic néng, nhiém vu t chitc bd may va dic diém tinh hinh thyc hién nhiém vu
chuyén mén dugc giao.

Cin ct tinh hinh thuc hién qua cic nam vé chi tiéu va sir dung kinh phi.

Dy toan chi ngan sach nha nuée duge giao hang nam thuc hién ché @6 tu chu tai
chinh.

Quy ché dugc xay dung cin cir vao nhitng ndi dung co ban cia Thong tu Lién
tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua lién B Tai chinh va B§ Noi
vu vé thi hanh Nghi dinh s§ 130/2005/ND-CP, Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay
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07/10/2013 ctia Chinh phu vé sira dbi bd sung mét sé diéu cia Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP, Quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh d6i v61 cac co quan Nha nudec.

Pidu 5. Sir dung bién ché

Pinh bién t6i da duge sir dung 12 chi tiéu cia co quan c6 thdm quyén giao hang
nam dua trén dé an vi tri viée lam; Chi tiéu dinh bién gf“)m bién ché chinh thirc, bién
ché chua tuyén dung (thiéu so chi tiéu giao).

Hang ndm co quan c6 k& hoach sir dung, diéu dong, bd tri lao dong hop 1y nham
phét huy hiéu qua kha nang lao dong, sdng tao cta can bg, cong chirc dé hoan thanh
t6t nhat nhiém vu duorc giao.

Cén ¢t vao yéu cau cong viée va trong pham vi nguén kinh phi khoén chi dugc
giao, thu truéng co quan duogc hop ddng thué khoan cbng viéc hodc hop dong lao
dong ddi véi cac chire danh: bao vé, 14i xe, tap vy, vé sinh...khi can.

Chi tiéu bién ché cua co quan duge xem xét, didu chinh trong trudng hop sép
nhap, chia tach hodc didu chinh nhiém vu theo quyét dinh ctia co quan cép trén cé
thAm quyén.

Chuwong II:
QUY DINH CU THE

Piéu 6. Ngudn kinh phi.
Nguon kinh phi phuc vu hoat dong ctia Van phong duoc co quan ¢é thim quyén
giao hang nam va céc ngudn thu khac duoc sir dung theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 7. Noi dung chi kinh phi thwe hién tw chi

a) Cac khoan chi thanh toén cho ca nhén: T1en luong, tién cdng, phu cap luong,
cac khoan dong gop theo luong, 1am ngoai gid, tién thudng, phic loi tép thé (tau xe

nghi phép, nude udng...) va cac khoan thanh toan cho ca nhan khac theo quy dinh.

b) Chi thanh toan dich vu cong cong: Tién dién, nuorc sir dung, tién nhién liéu,
chi thué mudn, vé sinh mdi truong, thong tin, tuyén truyén, lién lac, bdo chi, tai liéu
tham khéo, cu6e phi buu chinh vién théng.

¢) Mua sam vét tu van phong: Van phong pham, vat ré, cong cu dung cu nho.

d) Chi phi hoi nghi, hoi thao, dao tao tap huén (in 4n tai liéu, sach, tai liéu
nghién ctru...), cong tac phi.

e) Chi mua sam tai san, trang thiét bi, vat tu; stra chita thudng xuyén tai san c6
gia tri nho (ngoai kinh phi da dugc bb tri trong du toan hang nim).

f) Cac khoan chi khéc: phi 1& phi dugc Nha nude thu theo quy dinh, tiép khach,
tham viéng, tang 1€, céc khoan chi khac...

(Co quan chi tra tién luong va ndp cc khoan dong gop theo quy dinh hig¢n hanh;
thoi gian chi tra tir ngay 01-05 hang thang).

Piéu 8. Noi dung chi kinh phi khong thye hién tu cha

a) Chi phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhan déan tinh (bao gbém: Chi thanh toan

dich vu cong cdng: Tién dién, nude st dung, tién nhién liéu; Chi thué mudn, vé€ sinh
mdi trudng; Thong tin, tuyén truyén, lién lac, bao chi, tai liéu tham khdo, cude phi
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buu chinh vién théng: Mua sam vét tu vin phong: Véan phong pham, vt ré, cong cu
dung cu; Chi phi hdi nghi, hoi thao, dao tao tdp huén (in an tai liéu, sach, tai liéu
nghién ctru...), Cong tac phi;

b) Chi L& Tét”; Chi tiép céc yéu nhan ctia Pang va cac doan khach.

¢) Chi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc; Chi tip huan cong téc nghiép vu.

d) Chi tro cép tinh gian bién ché,

e) Chi mua sdm tai san c¢d dinh; stra chita 16n ti san c¢b dinh va xay dung mdi
cong trinh theo du toan chi ngan sach hang nam dugc giao

f) Chi chdm soc, cai tao san vuon; phong chéng mbi, mot co quan.

g) Céc khoan chi khac: phi 1€ phi dugc Nha nude thu theo quy dinh, thim viéng,
tang 1€, cac khoan chi khéc...

Piéu 9. Nguyén tiic thanh ton.

- Thanh toén theo dung quy dinh cta phap luat va Quy ché nay. Khi thanh todn,
ngudi dé nghi thanh todn phai dam bao ddy di nhimg ching tir hgp 1& chimg minh
céc khoan chi nhu: héa don Tai chinh, bién lai thu tién, ... Ngoai ching tir theo quy
dinh ctia Nha nuéc, ngudi thanh toan phai cung cép nhitng giéy t& can thiét c6 lién
quan den viéc thanh toan nhu chuong trinh, Glay moi, du tru, glay dé nghi stra chira,
mua sdm ... theo ding quy dinh vé chimg tir goc ctia Luét ké toan va cac quy dinh
hién hénh.

Piéu 10. Trinh tu, thi tuc, ching tir thanh toan.

- Viéc thanh toan kinh phi duoc thue hién theo dung trinh tu, thu tuc, ching tur
gbc theo dung quy dinh cta Luat K& toan va céc quy dinh hién hanh Ngudi thanh
toan lap gidy dé nghi thanh toén kém theo ching tir gbc va cac gidy to 6 lién quan
giri bo phan Ké toan. BO phén K& toan can ctr ndi dung chi, dinh mirc chi tiéu theo
quy dinh hién hanh, kiém tra tinh hop 1y, hop 1é ciia ching tir va co y kién dé xuat,
trinh 1anh dao Van phong duyét thanh toan theo quy dmh

- Can ctt hd so thanh toén, K& toan tién hanh ghi s6, hach toan, quyét toan theo
quy dinh.

Piéu 11. Nguyén tiic tam wng va thanh to4n tam ing.

- Viée tam tmg va thanh todn tam (mg duge thyc hién theo ding quy trinh, thu
tuc quy dinh hién hanh. CBCC tam tmg phai thanh todn hoan tra sd tién da tam tmg
1an trude mai duoce tam g lan tiép theo (trir cdc truong hop ddc biét phai giai trinh
Iy do va c6 y kién ctia lanh dgo).

- CBCC tam ung phai c6 trach nhiém thanh todn céc khoan da tam tng sau khi
da thuc hién xong nhiém vu dugc phan cong (chdm nhat la 07 ngay sau khi hoan
thamh céng viéc). Néu qua han thanh toan s& bi khau trir vao luong va céc khoan chi
cho ¢4 nhéan dé thu hdi tam tng.

- CBCC c6 nhu cdu tam tmg kinh phi phuc vu cong téc phai chép hanh thu tuc,
1ap gidy dé nghi tam tng ghi rd Iy do tam Gng, s tién d@ nghj tam Ung giri Ké toan
xem xét, d& xudt trinh Lanh dao phé duyét va tién hanh cac thi tuc tam tng, theo doi
thu hdi tam tmg theo dung quy dinh.
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Chuwong I11:
NOI DUNG VA PINH MUC CHI TIEU

Piéu 12. Ché @6 cong tac phi, hi nghi

Ché d6 cong téc phi, hoi nghi thuc hién theo quy dinh hién hanh cta tinh, cu thé
tai Quyét dinh sé 143/2017/QD-UBND ngay 26/12/2017 cia UBND tinh vé viéc ban
hanh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi hoi nghi trén dia ban tinh Ninh Thuan
(néu c6 su thay doi thi thay ddi theo ché ¢ hién hanh). Ngoai ra Quy dinh cho mjt
so truong hop cu thé sau:

Khodan cong tac phi theo thang: Toan thé cdn b, cong chirc va ngudi lao dong
hop ddng thude Van phong Uy ban nhan dén tinh (trir Chu tich, cdc Pho Chu tich
UBND tinh, ldi xe phuc vu Lanh dao tinh, lao déng hop déng theo Nghi dinh
68/2000/NB-CP va nhén vién bao vé) duoc khodn cong tac phi luvu dong trén 10
ngay/thang, v&i murc khoan cu thé nhu sau:

a) Chanh, cac Ph6 Chanh Van phong UBND tinh; cac phong, ban chuyén mén,
K¢é toan, Thu quy dugc thanh toan khoan 300.000 déng/ngudi/théng.

b) Coéng chic va nguoi lao dong con lai duge thanh toan khoén 200.000
ddng/ngudi/thang.

Coéng tac phi khoan dugce chi tra hang thang theo ky luong thang.

Trudong hop khong duge hudng khoan cdng tac phi: Cén bg, cdng chirc thude
déi tuong néu trén co thoi gian nghi phép nam, thoi gian didu tri, nghi dudng trén 11
ngay/thang tinh theo ngay cong thuc té 1am viéc trong thang va trong théng di cong
tac da dugc huong ché do cong tac phi (lwu trit) c6 thoi gian trén 11 ngay/thang hodc
duoc cir di dao tao, tap hudn chuyén mén nghiép vu ngan han ngoai tinh c6 thoi gian
dudi mot thang dugc thanh todn nhur ché d6 cong tac phi da dugc quy dinh.

- Dbi véi can bd, cong chirc 6n tap du thi chuyén vién chinh, chuyén vién cao
cap ngoai tinh, dugc thanh toan tién tau xe, luu tri theo quy dinh, riéng tien thué
phong ngi thanh todn theo mire khodn (chi thanh todn mét 14n chi phi)

+ Murc khoan 400.000 ddng/ngay/ngudi dbi v6i cac thanh phd Ha Noi, thanh
phé HO Chi Minh, Hai Phong, Pa Ning, Cin Tho va thanh phd do thi loai I thudc
tinh.

+ Mite khoan 300.000 ddng/ngay/ngudi dbi véi cc tinh, thanh phé con lai.

- Chi hd tr¢' mét 1an bing 50% tién tau xe, ché do di hoc cho can bd, cong
chirc dugc Cép ¢ thdm quyén cir di 6n va du thi cac 16p sau dai hoc theo ché @6 dao
tao néu thi khong db.

Pidu 13. Quy dinh tiéu chuén, dinh mic viin phong phim (VPP)

1. Binh muc sir dung van phong phém (VPP) cho ca nhén, td chire duge thuc
hién theo quy; tir ngdy 01 dén ngay 05 cta thing diu quy, Trudng phong lap danh
sach can bo, céng chirc trong phong trinh linh dao Vin phong duyét. Bbi tugng dugc
sir dung VPP do Léanh dao Van phong quyét dinh trén co s& dé xuét ctia cdc phong;
dinh mirc VPP binh quan cho 01 ¢4 nhan/quy, cu thé:

a) Mitrc tiéu hao VPP hang quy d6i v6i cén bo, cong chirc chuyén mén (cac
phong, cac don vi truc thudc):



Viét bi: 09 cdy x 3.500 d/cay =31.500 d
Viét xo4: 01 cAy/ndm x 20.000 d&/cdy = 5.000 d/quy
Sb cong tac: 01 quyén/ndm x 36.000 d/q = 9.000 d/quy
Kep gidy: 03 hop x 1.500 d/h = 4.500d
Téng cong: 50.000 dong
b) Pinh mic tiéu hao VPP cho CBCC 1ai xe/dau xe:
Viét bi: 06 cdy x 3.500 d/cay = 21.0008
V& 200 trang: 02 quyén/nam x 12.000 d/q = 6.000 d
DAu thom, khin lau xe/quy = 80.000d
Rira xe hang quy: 12 14nx 100.000 ¢/lan = 1.200.000 d
Téng cong: 1.307.000 dong
¢) Pinh muc khoédn Vin phong phim bing tién dbi voi nhéan vién phuc vu:
Viét bi: 06 ciy x 3.500 d/cay = 21.000d
V6200 trang: 02 quyén/nam x 12.000d/q = 6.000d
Téng cong: 27.000 d

d) Van phong phim phuc vu Lanh dao UBND tinh va Lanh dao Vin phong, do
Phong Hanh chinh - Quan tri dy tru, mua sam phuc vu theo yéu cau.

2. Pinh muc céac loai VPP dung chung hang quy cho c4c phong nhu: Gidy in,
gidy photo, cap 3 day, bia hd so, kim bam ...

Czn cir thuc té nhu ciu VPP dung chung, dinh mirc VPP quy dinh cho CBCC
hang quy, cac Phong lap du tru dé xuAt mua sém tir dau quy (tlr ngay 01 dén ngay 05
clia thang dau quy). Viéc dé xuAt mua sam phai dam bao thiét thuc, tiét kiém.

Trén co s& tong hop chung toan co quan, Phong Hanh chinh - Quan tri kiém tra
thuc té str dung cac quy trude lién ké, cac loai chua sir dung hét tai cac phong ... va
quy ché nay, dé xuét mua sam VPP hop ly, tiét kiém, hiéu qué va trinh ldnh dao Van
phong t6 chirc mua sim theo quy dinh. Cdc truong hop phit sinh khong thuc hién
theo trinh tw, thoi gian néu trén, phong Hanh chinh - Quan tri kiém tra dé xuit
Lanh dao Vin phong xem xét gidi quyé‘t‘

Viée t6 chiic mua sdm Vian phong pham hang quy, nam Phong Hanh chinh -
Quan tri tham muu cho Lanh dao Vin phong thuc hién theo phuong thirc chao hang
canh tranh dé x4c dinh don vi cung cép, nhim dam bao tiét kiém, chong lang phi.

* P6i v6i muc in may photo, mdy in, may Fax mua shm theo thuc té st dung.
Viéc mua va thay toan bd cum éng muc, Rum ghi hinh may in, may photo, phaicoy
kién thdng nhit cta lanh dao phong Hanh chinh - Quan tri, 1anh dao phong st dung
maéy xéc dinh chinh xac tinh trang hu hong Rum va théng nhit d& nghi 1anh dao Van
phong quyét dinh thay toan b cum Rum va 6ng dung muc.



7

* D41 v6i muc in may photo, may in, may Fax mua sdm theo thuc té sir dung.
Viéc mua va thay cac vat tu, thiét bi trén phai ¢ y kién théng nhit ctia lanh dao
Phong xac dinh tinh trang hw hong dé nghi lanh dao Vin phong quyét dinh.

3. Sach, bao.

Viéc mua sach, bdo, tai liéu do Lanh dao Van phong quyét dinh cu thé trén co
s& phuc vu chuyén mon theo @& nghi cta timg phong chuyén mén.

Piéu 14. Viéc quan Iy, sir dung 6 t6 va cdc tai san phuc vu cdng tac.

1. Str dung 0 t0.

Xe co quan chi phuc vu cho lanh dao va cén bg cong chirc di cong tac theo quy
dinh:

- Cin ct lich ¢6ng tac cia Lanh dao Uy ban nhan dan tinh va Lanh dao Van
phong, Phong Hanh chinh - Quan tri ¢é trach nhiém chu dong b6 tri xe phuc vu Chu
tich, cdc Pho6 Chu tich va lanh dao Van phong di cong tac, lam viéc theo quy dinh.

- Dbi v6i can bo, cong chire b nhu cau di cong tac trong va ngoai tinh dé thuc
hlen nhiém vu dugc giao, tuy theo so luong nguoi di cong téc, cu ly ... CBCC truc
tiép di cong tac phai bao cao, dé xuat truc tiép véi lanh dao Vin phong dé duge xem
xét, quyét dinh va chi dao Phong Hanh chinh - Quan tri tién hanh cac thu tuc, b tri
xe phuc vu (d6i voi CBCC di cong tac duge bb tri xe phai tir 02 ngudi trd 1én; trudng
hop dic biét lanh dao Van phong quyét dinh).

* Pinh mitc tiéu hao nhién liéu cta timg xe duge xdc dinh trén co s& quy dinh
ctia Nha nude, cu thé:

- Xe 6t6 85A-00234: 20 1it/100 km
Xe 6 t6 85P-0384: 18 1it/100 km
Xe 0 t6 85P-0357: 22 1it/100 km
Xe 616 85A.00121: 20 1it/100 km
Xe 6 t0 85A.00167: 22 1it/100 km

Trudng hop dot xuat co quan phai muon xe 6t6 & bén ngoai thanh toan theo
dinh mirc xdng xe cua co quan cho muon xe.

* Pinh muc thay nhét cho xe 6 t& dugce thyc hién cho 3.000 km/lan; thay lugc
nhét xe 13 10.000 km/lan.

Tién nhién liéu xe di cong tac, tién thay nhét, luge nhdt xe thanh toan dua trén
co s& sb km thuc di, dinh mic tidu hao nhién li€u va gia nhién li¢u, nhét, luge nhat
thi trudng tai thoi diém thanh todn; 14i xe m& s6 hanh trinh xe dé theo ddi, ghi chép
s6 km theo ddng hd km ctia hanh trinh xe dé 1am co s& thanh toan.

2. Viéc quan ly va sir dung tai san thugc Van phong.

a) Tai san trang bi phuc vy cdng téc thudc Van phong UBND tinh duge theo
dai, quan 1y va st dung theo quy dinh hién hanh cta Nha nuéc. Phong Hanh chinh -
Quan tri ¢ trach nhiém ghi chép, theo ddi, quan ly chung va hudng dan sir dung
ding quy dinh.

b) Viée té chire quan ly va sir dung tai san tai cac phong, don vi tryc thuge duge
thuc hién theo nguyén tc sau:

- Tai san trang thiét bj tai cic phong lam viéc ctia Lanh dao UBND tinh, Lanh
dao Vin phong do Phong Hanh chinh - Quan tri trye tiép theo ddi, quan ly.
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- Tai san trang thiét bi phuc vu céng tac theo ting phong, don vi, do Trudng
phong chiu trach nhiém theo ddi, quan 1y truc tiép, qué trinh st dung néu phét sinh
hu hong thi CBCC truc tiép str dung c6 trach nhiém bdo cho Truéng phong biét va
phdi hop véi Phong Hanh chinh - Quan tri tién hanh céc thu tuc stra chita theo quy
dinh; tai san khong con nhu cau sir dung, hu hong khong con st dung duge CBCC,
Trudng phong c6 trach nhiém bdo va yéu ciu Phong Hanh chinh - Quan tri tiép nhan,
quan ly theo quy dinh.

- Tai san trang bi tai Hoi truong, céc phong hop thudc Van phong do Trudng
Phong Hanh chinh - Quén tri chiu trdch nhiém phan céng CBCC, ngudi lao dong
theo ddi, quan ly va sir dung theo quy dinh.

Piéu 15. Mirc kho4n phi sit dung dién thoai, xe d to

1. Vé khodn sir dung dién thoai tai co quan:

a) Pién thoai co quan chi dung phuc vu y€u cdu cong tac chung clia co quan;
nghiém cim viéc sir dung dién thoai cho nhu cdu riéng clia ca nhan.

b) Pinh mtrc chi phi st dung dién thoai tai co quan thudc cdc Phong va dién
thoai khoan cho lanh dao:

b.1. Cude phi thué bao va st dung dién thoai phuc vu tai phong lam vigc cua
lanh dao Vin phong, linh dao UBND tinh va cac phong, don vi dugc thanh toan cu
thé sau:

+ Cude phi thué bao va str dung dién thoai phuc vu tai phong lam viéc cta Lanh
dao UBND tinh va Lanh dao Van phong thanh todn theo thuc té sir dung.

+ Cudc phi thué bao tai phong lam viéc cac Phong chuyén mén dugc thanh toan
theo dinh mtrc (ké ca thué bao) hang thang cu thé nhu sau:

Pon vi tinh: dong

STT Phong, t, bd phén S6 may | Mirc khoén (d) | Ghi chi
1 | Phong Kinh té - Téng hop
- Téng hop 1 may 300.000
- QHXD 2 may 400.000
- Kinh té 1 may 400.000
Phong Vian xa — Ngoai vu 2 may 500.000
3 | Ban Tiép cong dan — Noi chinh
- Ph6 Ban Tiép cong dan — Noi chinh 1 may 200.000
- Nbi chinh 1 may 300.000
- Bo phan Tiép cong dan 4 may 200.000
4 | Truong Phong Hanh chinh — Quan tri 1 may 200.000
- Ph6 Truong Phong HCQT + Ké toén 1 méy 300.000
- Vin thu 1 méy 400.000
- Luu trir hién hanh 1 may 50.000
- Mt ctra 1 may 200.000
5 | Canh sat bao vé€ muc tiéu
- Phong Bao vé 1 may 300.000
- Phong LV chung Tiéu d6i Bao vé 1 may 100.000
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Cén bd cong chire va tap thé bo phan khong tuan thi ding qui dinh, sir dung
vuot dinh muc khodn néu trén thi phai tu chiu trach nhiém thanh toan ph?m cudc phi
st dung vuot trong nam (can d6i thuc t& va dinh méc st dung theo nim). Phong
Hanh chinh - Quan tri dugc quyén thu va trir vao tién luong hang thang cta Trudng
phong dbi véi phan cude phi dién thoai vugt dinh mic néu trén.

Cdc truong hop dic bigt sir dung vwoe mure phi dién thoai hang thdng néu
trén thudc ly do khdch quan do phuc vu cong tic cho Vin phong va UBND tinh
trong nhigng thoi diem ddc bigt nhiw thién tai, bio lut ...thi dwoc Lanh dgo Vin
phong xem xét, giii quyét cu thé.

b.2. Dinh mtc khoan phi st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai
di dong ddi v6i lanh dao Vin phong, 1anh dao UBND tinh hang théng:

Thuc hién theo Quyét dinh sé 6487/QD-UBND ngay 10/12/2001 cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh v& viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung dién
thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong db1 véi can bo lanh dao trong céc co
quan hanh chinh, don vi su nghiép, td chirc chinh tri - x& hoi va cc vin ban ctia Cha
tich Uy ban nhan dan tinh c6 lién quan, cu thé mirc khoan cudc phi:

Don vi tinh: don

STT Chtic vu Mirc khoan (&) Ghi cha
01 | Cha tich Uy ban nhan dan tinh 800.000
02 | Phé Chu tich Uy ban nhan dan tinh 600.000
03 | Chanh Vian phong UBND tinh 350.000
04 | Phé Chanh Van phong UBND tinh 330.000

2. Vé ché @6 khoan kinh phi sir dung xe 6 t6:

Thuc hién theo Quyét dinh sb 24/2021/QD-UBND ngay 01/6/2021 ban hanh
Quy dinh khoén kinh phi st dung xe & td tai cac co quan, t6 chirc, don vi, doanh
nghiép nha nudc thude tinh Ninh Thuén.

Piéu 16. Vé str dung dién, nwéc trong co quan.

Cén bd cong chirc co quan phai c¢6 y thirc trong viéc tiét kiém st dung nudc,
dién phuc vu cong tac, hét gidy 1am viée, trudce khi ra khoi phong phai kiém tra, tat cac
thiét bi sir dung dién.

- Pién thip sang bao vé co quan ban dém chi sur dung cac bong deén thip sang
trong va ngoa1 hanh lang tru s¢ va cac bong deén bao v§ b6 tri tai cong ra vao hodc tai
céc vi tri chiéu sang thudc Vin phong. Thoi gian st dung dién chiéu sang bao vé tur
18 gi& 00 ngay hom nay dén 06 gid 00 ngay hom sau. Truéng Phong Hanh chinh -
Quan tri ¢6 trach nhiém giao cho cong chirc thudc phong thuc hién md, tat sir dung
dién chiéu sang ding thoi gian néu trén va chiu trach nhiém truée lanh dao Vin
phong néu vi pham gay lang phi cho ngén sach.

- Céc thiét bi st dung dién tai cdc phong hop, Hoi truong UBND tinh, phong
lam viéc cua Chu tich, cac Phé Chu tich UBND tinh do Phong Hanh chinh - Quan tri
phan céng can bd cong chie quan ly, van hanh trong thoi gian lam vige, trén co s s
dung tiét kiém, hop 1y.
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- V& nuéc ubng trong giey lam viée cho CBCNV: nude khoang binh lon.

Pidu 17. Viée quan Iy cwée Buu pham, Buu phi, Fax, Internet.

Céng chuc, vién chitc khong duogc sir dung may fax dé goi dién thoai, Vin
phong giao trach nhiém quan ly may fax cho Phong Hanh chinh - Quan tri va phai
mé sb theo dai khi phét sinh cho mdi lan gui fax.

Cudc buu pham, buu phi, Fax, thué bao va st dung Internet dugc thanh toan
theo thuoc té phét sinh. Truéng Phong Hanh chinh - Quén tri ¢6 trach nhiém theo ddi,
giam sét viéc st dung céc dich vy dam bao tiét kiém, hiéu qua.

Chi phi gtri cong vin: Cong vén glri dudng buu dién thanh toén theo gidy bdo va
hoa don thanh toan ctia Buu dién. Phong Hanh chinh - Quén tri chi thanh toan cudc
giri cong van phai c6 xac nhdn cua Phong Hanh chinh - Quén tri vé s& lugng thyc
glri.

Pidu 18. Chi tiéu hdi nghi, tiép khach.

Ché d6 chi tiéu tiép khach nude ngodi vao lam viée tai tinh,ché d6 chi td chie
hoi nghi, hoi thao quéc té tai tinh va cdc ché do tiép khéch trong nude thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua Uy ban nhén dan tinh tai Quyét dinh s6 42/2019/Qb-UBND,
ngay 16/8/2019 cua Uy ban nhan dén tinh (né ¢6 su thay dbi thi thay dbi theo ché
ddquy dinh hién hanh).

Mic chi tiép khach:

- Khach dén lam viéc tai co quan, chi nuée ubng t6i da khong qua 30.000
ddng/budi/ngudi.

- Chi moi com, muc chi: 300.000 ddng/suét (d4 bao gbm nuée ubng)

Pidu 19. Thanh toan tidn lam thém gid va tién trye (ca trwe tw vé va trye
tit, m& hé thong dién chiéu sdng hanh lang trong va ngoai try s¢' Van phong) co
quan trong nhirng ngay ¢, tét, Thi biy va Chi nhat.

1. Vige chi thanh toan tién lam thém gi¢ d6i véi CBCC, ngudi lao dong lam
cong tac chuyén mon, nghiép vu dugc thuc hién dtng quy dinh hién hanh (thanh toan
khong qua 200 gid/ndm, tbi da khong qua 40 gid trong 01 thang - B lut Lao dong
2019 quy dinh) Can cr vao thyc té cong viéc va thoi gian cu thé, viéc 1am thém gio
ctia CBCC va ngudi lao dong phai dugce su dong y hoiic yéu clu cua 1anh dao Van
phong UBND tinh va phai xac lép cac thi tuc ding ky, xdc nhén cta lanh dao phong,
y kién cta lanh dao Van phong ... theo quy dinh chung dé phuc vu cho viéc lap thu
tuc thanh toan tién lam thém gio ding quy dinh.

2. Thanh todn tién truc tu vé co quan va tryc tit, mé hé thong dién chiéu séng
hanh lang trong va ngoai try s& Van phong) co quan trong nhiing ngay I&, tét, Thi
bay va Chu nhat:

a/ Truc tu vé co quan trong cac ngay 1&, tét duge thanh todn:

Truc ban dém (tir 19 gi¢ dén 6 gid sang ngay hom sau) dugce thanh toan 100.000
déng/dém/ngudi. Truong hop khong true nguyén dém thi dugc thanh toan bang 50%
mirc truc ca dém.

b/ Truc md, tit hé thdng dén chiéu sang (cac bong den chiéu sang trong va
ngoai hanh lang tru s¢ thudc Van phong) bao vé trong va ngoai tru s& Van phong
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(md Iuc 18 gio 00 trong ngay va tat lac lac 6 g1or 00 ngay hom sau) Céan bd cong
chirc, nguoi lao ddng duge giao nhiém vu tryc dé thuc hlen md, tit hé thdng dién
chiéu sang bao vé Tru s& Vin phong duge thanh toan tién tryc mot ngay dém la
20.000 déng/ngay dém.

3. Pinh muc thu tién dién cho muon Hoi truong UBND tinh dé t6 chirc Hoi
nghi va muec chi bdi dudng phuc vu Hoi nghi do céc co quan, don vi mugn Hoi
truorng UBND tinh (trong thdi gian UBND tinh khong st dung) (Thuc hién theo cong
vin s6 348/STC-QLGCS ngay 30/01/201 5 clia S& Tai Chinh vé viéc: Y kién vé
Phuong 4n diéu chinh gia va sir dung tién muon Hoi truong UBND tinh)

* P41 tuong muon Hoi trudng va ndp chi phi mugn.

Céc so, ban, nganh, cc co quan, don vi sy nghi¢p, Doanh nghiép, t6 chuc ..
nhu ciu muon Hoi trudng dé phuc vu cdc Hoi nghi, cude hop so két, tong két trong
thoi glan Uy ban nhan dan tinh khong str dung Hoi truong (goi tat 1a cac t6 chirc) 1a
céc déi tuong duge mugn va phai ndp cac khoan chi phi (dién, nude, bdi dudng phuc
vu) tai Ho1 truofng

* Mirc thu tién cho muon Hoi truong

- Téng mrc thu cho mdt ngay muon: 3.000.000 ddng/ngdy (Ba triéu dong)

- Trong truong hop cac td chie chi muon Hoi truong trong thcn glan '12 ngay
(mot bu01) thi ti 1& thu bang 70% muc thu néu trén (Tuong duong s6 tién: 2.100.000
dbng/budi - Hai triéu mot tram ngan dong)

- Mirc thu trén khong bao gom céc khoan chi phi trang tri khau hiéu, hoa, nude
ubng... (néu don vi mugn co nhu cu va dé nghi Van phong phuc vu thi don vi muon
phai thanh toan theo thuc t¢ mua d& Van phong Uy ban nhan dén tinh thanh toan cho
don vi cung cip).

* Mire chi tién cho mugn Ho1 trudng cu thé nhu sau:

- Chi ho trg bd phan truc tiép phuc vu: 100.000 dong/ngum/ngay (Hoi nghi 1/2
ngay cling dugc huong bang mirc hd trg 100.000 ddng); sb lugng nhéan vién phuc vu
Hoi nghi: 06 ngudi; Phong Hanh chinh - Quan tri ¢6 tréch nhiém diéu phdi, chi dao
CBCC thudc phong thyre hién dam bao hoan thanh nhiém vu.

* Hinh thtre str dung chimg tir thu tién khi phat sinh khoan thu tién cho thué Hoi
trudng (theo hudéng din cta So Tai chmh tai Van ban sd 393/STC-QLNS ngay
01/3/2010): Bon vi tu in Bién lai thu tién theo ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép
quy dinh tai Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 ctia B9 Tai
chinh .

4. Chi thué mudn:

Van phong UBND tinh thuc hién thué mudén 01 nhén cong dé vé smh co quan
hang thang, tong don v& sinh va thué 02 lao dong dé bao vé Tru sd tlep cong dan.
Ngoai ra, con mot s6 khoan phai thué mudn khac khi ¢é phat sinh dot xuét thyc hién
theo chi dao ciia Chanh Van phong.

Diéu 20. Ché dd hd trg dao tao, boi duéng
Noi dung chi va mirc chi hd try thye hién theo Quyét dinh sé 40/2019/Qb-
- UBND, ngay 09/8/2019 va Quyét dinh s6 67/2021/QD-UBND, ngay 23/9/2021 cua
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UBND tinh “Stra doi, b6 sung mot s6 diéu cua Quyét dinh s6 40/2019/QD-UBND,
ngay 09/8/2019 cua Uy ban nhan dan tinh quy dinh mdot s6 ndi dung va muc chi ho
tro dao tao. boi dudng trong nudc dbi véi CBCCVC trén dia ban tinh tinh Ninh
Thuén” (néu co su thay bi thi thay dbi theo ché do quy dinh hién hanh).

Luwu y: Mikc hé tro doi véi cdan by, cong chic, vién chiec hoc tap trung trong
tinh chi dp dung cho cdc truong hop khong dwoc huong ché dp cong tdc phi
khodn ciuia thang tap trung.

Piéu 21. Cac khoin thanh todn khac

I/Thanh toén ché do bdi dudng déi v6i lam nhiém vu tiép cong dén, xtr Iy
don thu khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan 4nh trén dia ban tinh Ninh Thuan.

Thuc hién theo Quyét dinh s& 80/2017/QD-UBND ngay 25 thang 8 ndm 2017
ctia Uy ban nhan dan tinh, Quy dinh ché do bdi dutng d6i véi 1am nhiém vu tiép
cong dan, xtt 1y don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh trén dia ban tinh Ninh
Thuan.

Viéc thuc hién ché do hd trg d6i voi can bd, cong chie néu tai quy dinh nay trén
co s& Bang chim cong duge Lanh dao co quan, don vi phin cong xu Iy don thu, tiép
cong dan phé duyét hogc bién ban tiép cong dan duge Thu truong don vi to chirc
tiép, d6i thoai v6i cong dan phé duyét.

11/ Chi cho cdng tac xAy dung Vin ban quy pham phap luit

1. Ban hanh méi hozc thay thé:

a) Quyét dinh ciia UBND tinh (khéng thong qua Hoi ddng nhéan dan tinh):
3.000.000 ddng/01 Quyét dinh.

b) Quyét dinh cia UBND tinh (thong qua Thudng trye Hoi ddng nhan dén tinh):
4.000.000 ddng/01 Quyét dinh.

¢) Quyét dinh cuia UBND tinh (thong qua Nghi quyét Hoi dong nhan dan tinh):
5.000.000 ddng/01 Quyét dinh.

2. Ban hanh stra dbi, bd sung: bing 80% mirc ban hanh méi.

3. Chung tir thanh toan gom:

- Pang ky chuong trinh xdy dung vén ban quy pham phap luét dugc clp cb tham
quyén phé duyét hodc yéu céu ctia co quan ¢ thim quyén.

- T trinh cép c6 thAm quyén ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Van ban quy pham phap ludt duoc chp c6 thAm quyén ban hanh.

II1/ Chi tién tham tra va phé duyét quyét toan duw 4n hoan thanh

Can ctt Quyét dinh s6 2388/QD-UBND ngay 23/12/2021 ctia Uy ban nhén dan
tinh vé viéc ban hanh quy ché chi tidu cho céng tac tham tra va phé duyét quyét toan
du 4n hoan thanh

Vin phong UBND tinh duge S& Tai chinh trich 15% s6 tién thuc thu chi phi
thdm tra, phé duyét quyét todn dyu én hoan thanh dé chi cho nhitng ngudi truc tiép va

’

gidn tiép tham gia thuc hién nhi¢m vy ticp nhan, kiém tra hd so, trinh UBND tinh

quyét dinh phé duyét quyét todn du an hoan thanh. Trong 10% s6 tién nay duge s

dung nhu sau: Trich dé lai 10% trong tong 56 15% sb tién duge So Tai chinh cép néu
trén dé mua vin phong pham; con lai 90% duge can ddi chi cho nhitng ngudi truc
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tiép tham gia thuc hién nhiém vu tiép nhan, kiém tra ho so, trinh UBND tinh quyét
dinh phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh va nhiing nguoi gién tiép tham gia; trong
d6 nguoi gian tiép tham gia bang 70% muc chi ctia nhitng nguoi truc tiép tham gia.

Chuwong IV: :
QUAN LY VA PHAN PHOI KINH PHIi TIET KIEM

Pidu 22. Kinh phi tiét kiém dugc hinh thanh tir tiét kiém quy lwong do thuc hién
tinh gon bo may va tiét kiém dugc tir cdc khoan chi thudng xuyén tir ngudn kinh phi
tu chu duoc sir dung va phéan bd:

- Thanh toén cho nhén vién in 4n tai lidu thuong xuyén lam viée trong diéu kién:
tiép xtic véi nong do khi OZONE khi st dung may photocopy, tiép xtic v6i cac chat
muc thai khi 1am vé sinh may photocopy, nhén vién phu trach cong téc in 4n tai ligu
duoc bdi dudng thém 01 thang 12 200.000 dong.

- Chi hd trg cho Pi PCCC co sé theo Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ciia Chinh
pht: Doi trudng, Doi phd doi phong chdy va chira chdy co s& khong chuyén trach
dugc phan cong theo Quyét dinh s6 20/QD-VPUB ngay 18 thdng 5 nim 2020 cua
Chéanh Vian phong UBND tinh vé viéc kién toan Doi phong chdy va chita chay Vin
phong UBND tinh, muc chi: 450.000 ddng/quy, thanh toan vao thang cubdi quy.

- Chi khen thudng cho tp thé, ca nhan cé thanh tich.

Chwong V:
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 23. Nhitng nodi dung lién quan dén quan 1y, st dung kinh phi, tai san khong
quy dinh trong Quy ché nay dugc thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc
va do Chanh Van phong xem xét, quyét dinh.

Pinh mtc chi stt dung kinh phi néu tai Chwong III quy ché nay duoc stra ddi khi
khong con phu hgp va ¢6 van ban quy pham phdp ludt méi diéu chinh thay doi.
Trudng hO’p van ban quy pham phép luat mé&i ban hanh ¢é mirc chi cao hon muc chi
tai quy ché thi thanh toan theo muc chi mdi do van ban quy pham phdo luat quy dinh
(trong thoi gian chua kip stra ddi, b6 sung quy ché)

Piéu 24. Khen thuwéng va xir Iy vi pham.

Céan bd cdng churc, nguoi lao dong, tap thé phong, don vi truc thude ¢6 y thire str
dung dang dinh mtc, luén ludn phén dau tiét kiém trong viéc sir dung kinh phi, tai
san cong thi s& dugc xem xét khen thudng theo quy dinh.

Cac truong hop vi pham st dung vugt dinh murc cho phép thi phai truy thu (truy
thu truc tiép ddi véi ngudi phu trach b phén, trudng phong hodc thu trwéng don vi -
trir truong hop dic bi¢t duge Lanh dao Van phong chap thuan), khong xem xét, dé
nghi khen thudng dbi v6i cdc ca nhan va tép thé phong, don vi trong nam vi pham
ma khong c6 1y do chinh déang.

Diéu 25. To chire thue hién.
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Quy ché nay da duoc Lanh dao Van phong UBND tinh, Ban chap hanh Cong
doan co s&, Ban thanh tra nhan dan va toan thé can b cong chire, ngudi lao dong co
quan thong qua.

Phong Hanh Chinh - Quan tri ¢6 trach nhiém td chtrc theo ddi, thuc hién mua
sdm, quan ly, thanh quyét toan ding noi dung Quy ché va phap luat hién hanh. Céc
khoan chi phuc vu truc tiép cho Thuong trwc Uy ban nhén dén tinh theo chi dao,
duoc tach va quyét toan vao nguon kinh phi khong ty cha cua Uy ban nhan dén tinh.

Giao Trudéng Hanh Chinh - Quan tri gitip Chénh vén phong phdi hop véi Ban
chdp hanh Céng doan, Ban thanh tra nhan dan t6 chie theo ddi, gidm st qué trinh
thuc hién. Quy ché nay duoc sira ddi, b6 sung hang nam tai Hoi nghi CBCC hodc khi
c6 quy dinh méi ctia Nha nude./.



